UMOWA nr .../AG/2026

zawarta W dniu .....ccceeveiereneennenenn 2026 r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Wojewoddzkim Sadem Administracyjnym w Warszawie, ul. Jana Kazimierza 10,
01-248 Warszawa, NIP: 5252283365, REGON: 015608709, zwanym dalej ,,Zleceniodawca”, w imieniu

ktdrego dziata: Wojciech Kitka — Dyrektor Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie,

Wydruk z wtasciwego rejestru dotyczacy Wykonawcy stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

Zleceniodawca i Zleceniobiorca zwani sg dalej facznie stronami, a kazdy z nich z osobna strona.

Ze wzgledu, iz wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 170 000 zt bez podatku od towardw i ustug,
niniejsza umowa zostata zawarta z wytgczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamaowien publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy. Wykonawcy udzielono zamdwienia
w wyniku postepowania przeprowadzonego na podstawie § 11 Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Wojewddzkim Sqdzie Administracyinym w Warszawie (numer sprawy WSA-ZP-PP-28-

2026).

§1
Przedmiot umowy
. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge w okresie od dnia 15 czerwca
2026 r. do 10 lipca 2026 r. polegajgcy na przewiezieniu akt spraw sgdowych zawierajgcych dane
prawnie chronione, zwane dalej ,,aktami”, w ilosci nie wiekszej niz 595 mb z budynku Naczelnego
Sadu Administracyjnego w Warszawie przy ul. Jasnej 6 w Warszawie oraz budynkéw
Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie przy ul. Pankiewicza 4 w Warszawie i przy
ul. Jana Kazimierza 10 w Warszawie do budynku Naczelnego Sadu Administracyjnego w Warszawie
przy ul. Jasnej 2/4 w Warszawie.
. Akta nie beda zawiera¢ informacji niejawnych w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych.
. Szczegdtowy opis wykonania przedmiotu umowy stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.
. Ustuga przewozu akt obejmuje nastepujace obowigzki Zleceniobiorcy:
1) dostarczanie bezpiecznych, plombowanych pojemnikéw, zabezpieczonych jednorazowymi
plombami z niepowtarzalnym numerem, o pojemnosci dostosowanej do ilosci akt wskazanych
w zamoéwieniu, przestanym przez Zleceniodawce, na adres e-mail Zleceniobiorcy, wskazanym
w § 5 ust. 2;
zapetnienie pojemnikéw aktami w obecnosci upowaznionego pracownika Zleceniodawcy;
przewdéz pojemnikdw z aktami zamknietym pojazdem;
roztadunek akt we wskazane przez Zleceniodawce miejsce w odpowiedniej kolejnosci;
zatadunek i roztadunek akt sitami wtasnymi Zleceniobiorcy.
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§2
Warunki realizacji umowy
. Kazdorazowo ustuga przewozu akt, obejmujgca dostawe, zapetnienie, przewodz oraz odbidr
pojemnikéw, winna odbywac sie jednego dnia. Dostawa i odbiér pojemnikdw wymaga
potwierdzenia protokotem odbioru, podpisanym przez przedstawiciela Zleceniodawcy oraz
konwojenta Zleceniobiorcy, ktdry zawiera¢ bedzie typ pojemnikéw, ich liczbe oraz komisyjny spis
numeréw seryjnych plomb.
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. Ustuga przewozu akt odbywa¢ sie bedga nie rzadziej niz trzy razy w tygodniu, od poniedziatku do
piatku, z wytgczeniem dni wolnych od pracy, w godzinach od 8:30 do 15:30, na podstawie
harmonogramu uzgodnionego przez strony za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej z co
najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

. Ustuga przewozu akt bedzie mierzona w metrach biezgcych. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
pomiaru akt z nalezytg starannoscia.

. Przy wykonaniu ustugi przewozu Zleceniobiorca zobowigzany jest do dbania o porzadek
i bezpieczenstwo, a ponadto do pozostawienia wind, ciggdw komunikacyjnych i pomieszczen
w stanie nieuszkodzonym i uporzgdkowanym.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie posiada¢ przez caly czas trwania niniejszej umowy polise
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej
z przedmiotem umowy, na kwote co najmniej 3 000 000,00 zt (stownie: trzy miliony ztotych), ktérej
kopia stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

§3
Przetwarzanie danych osobowych
. Wykonanie niniejszej umowy wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dla ktérych Administratorem Danych Osobowych jest
Wojewddzki Sgd Administracyjny w Warszawie.
. Na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowigcej zatacznik nr 4 do
umowy, Zleceniodawca (,Administrator”) powierza przetwarzanie, a Zleceniobiorca (,,Podmiot
przetwarzajacy”) zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie
niezbednym do realizacji umowy oraz na warunkach szczegétowo wymienionych w umowie
powierzenia przetwarzania danych osobowych.
. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z umowg, a w szczegdlnosci za udostepnienie danych osobom nieupowaznionym.
W przypadku naruszenia przepisdw ochrony danych osobowych z przyczyn lezgcych po stronie
Zleceniobiorcy, w nastepstwie czego Zleceniodawca jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny, Zleceniobiorca
zobowigzuje sie pokry¢ Zleceniodawcy poniesione z tego tytutu straty i koszty.

§4
Wynagrodzenie
. Z tytutu wykonania przedmiotu umowy Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
Nie WIEKSZEJ NIZ wevrereererrrrersersersesssesssassesensanes zt brutto (stownie ztotych:.........ccceevevnenee. ), zawierajgce
podatek od towardw i ustug (VAT) w obowigzujgcej 23% stawce, zgodnie z formularzem ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 5 do umowy, ktére obejmuje wszystkie koszty Zleceniobiorcy zwigzane
z wykonaniem umowy.
. Wynagrodzenie ptatne bedzie jednorazowo na podstawie faktury VAT wystawionej przez
Zleceniobiorce i podpisanych protokotéw odbioru, o ktérych mowa w § 2 ust. 1.
. Zaptata nastgpi w ciggu 14 dni od daty doreczenia Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej faktury.
Za prawidtowo wystawiong fakture uznaje sie fakture wystawiong zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug.
. Za date doreczenia faktury uznaje sie:
1) w przypadku faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) — date przydzielenia numeru
identyfikujgcego w tym systemie;
2) w przypadku faktury przestanej przez Platforme Elektronicznego Fakturowania (PEF) — date jej
wptywu na konto Zamawiajgcego;
3) w przypadku faktury elektronicznej (e-mail) — date wptywu wiadomosci na serwer pocztowy
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Zamawiajgcego;

4) w przypadku faktury papierowej — date wptywu do biura podawczego Zamawiajgcego.

5. W razie awarii lub niedostepnosci systemu KSeF, Wykonawca wystawia fakture w trybie offline
i dostarcza ja Zamawiajgcemu w formie elektronicznej lub papierowej, a po ustgpieniu awarii
niezwtocznie wprowadza jg do systemu KSeF zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6. Zamawiajacy dokona zaptaty naleznosci w terminie 14 dni od daty prawidtowego doreczenia
faktury.

7. Ptatnos¢ zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w
wykazie podatnikéw VAT (tzw. biata lista).

8. Zamawiajgcy dokona pfatnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split
payment), o ile wystawiona faktura zawiera¢ bedzie stosowng adnotacje zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ustug lub gdy obowigzek taki wynika bezposrednio z przepisow
prawa.

9. Dane do faktury:

Wojewddzki Sad Administracyjny w Warszawie, ul. Jana Kazimierza 10, 01-248 Warszawa, NIP:
5252283365.

10. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

11. W przypadku zwtoki w zaptacie, Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe za opdznienie w
transakcjach handlowych.

12. Zamawiajgcy oswiadcza, ze posiada status podmiotu publicznego w rozumieniu ustawy
o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

13. Jezeli rachunek bankowy Wykonawcy nie umozliwia dokonania ptatnosci w mechanizmie
podzielonej ptatnosci (gdy jest on wymagany), Zamawiajgcy ma prawo wstrzymac sie z zaptatg do
czasu wskazania wtasciwego rachunku, a zwtoka ta nie stanowi podstawy do naliczania odsetek.
14. W przypadku wystawienia faktury niezgodnie z umowa bieg terminu ptatnosci zostaje
wstrzymany do czasu doreczenia faktury korygujacej lub prawidtowej faktury, a Zamawiajacy nie
pozostaje w zwtoce.

15. W ramach mozliwosci Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajgcego

w terminie 24 godzin o wystaniu faktury do KSeF poprzez wystanie wiadomosci na adres e-mail
Zamawiajgcego, o ktorym mowa w § 10 ust. 1.

16. Zleceniobiorca nie moze bez pisemnej zgody Zleceniodawcy pod rygorem niewaznosci,
przenies¢ wierzytelnosci, dokonac cesji, przekazu, sprzedazy oraz zastawienia jakiejkolwiek
wierzytelnosci wynikajacej z umowy lub jakiejkolwiek jej czesci, korzysci z niego lub udziatu w nim
na osoby trzecie.

§5
Osoby odpowiedzialne za nadzorowanie umowy i zasady korespondencji
. Osoba odpowiedzialng ze strony Zleceniodawcy za nadzér nad prawidtowa realizacja umowy
oraz uprawniong do kontaktowania sie ze Zleceniobiorcg jest:
Marcin Kug, tel.: 22 553 79 59, e-mail: marcin.kuc@warszawa.wsa.gov.pl.
. Osobg odpowiedzialng ze strony Zleceniobiorcy za nadzdr nad prawidtowg realizacjg umowy oraz
uprawniong do kontaktowania sie ze Zleceniodawcg jest:
. Zmiana os6b do wspodtpracy ze strony Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy nie stanowi zmiany umowy,
jednak wymaga poinformowania w trybie zawiadomienia pisemnego.
. Korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej umowy moze by¢ doreczana za pomocy srodkow
komunikacji elektronicznej i powinna by¢ kierowana na adresy poczty elektronicznej wskazanej
wust. 1 i 2, tak aby mozna byto ustali¢ bezspornie, kto jest nadawcg korespondencji,
z zastrzezeniem ust. 6.
. Za nadanie korespondencji za pomocg srodkédw komunikacji elektronicznej nalezy rozumieé
moment przestania danych przez nadawce korespondencji na adres poczty elektronicznej w taki
sposoéb, zeby adresat korespondencji mogt sie z nig zapoznac.
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6.

7
8

W przypadku odstgpienia od umowy, rozwigzania albo zmiany umowy, korespondencja miedzy

Stronami bedzie prowadzona w formie pisemnej i kierowana na nastepujgce adresy:

1) Zleceniodawca — Wojewddzki Sad Administracyjny w Warszawie, ul. Jana Kazimierza 10, 01-248
Warszawa;

ZIECENIODIOITA ..ttt st s er e st s e e s b st s

W przypadku zmiany adresu do doreczen Strona zobowigzana bedzie poinformowaé o tym druga

Strone bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy, pod rygorem uznania za skutecznie

doreczong korespondencje wystang na ostatni prawidtowo wskazany przez te Strone adres do

doreczen.

. Kazda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte

z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§6
Odstgpienie od umowy

Zleceniodawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy bez wyznaczania dodatkowego terminu

w przypadku gdy:

1) zwtoka w rozpoczeciu realizacji przedmiotu umowy przez Zleceniobiorce przekroczy 14 dni,
liczgc od poczatkowego terminu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1;

2) Zleceniobiorca nienalezycie wypetnia obowigzki okreslone w niniejszej umowie i mimo
wyznaczenia przez Zleceniodawce dodatkowego terminu do usuniecia tych nieprawidtowosci,
nie zostang one usuniete;

3) Zleceniobiorca swiadomie dziata na szkode Zleceniodawcy;

4) Zleceniobiorca bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy dokonat cesji wierzytelnosci
z niniejszej umowy;

5) zostanie ztozony wniosek o ogtoszenie upadfosci Zleceniobiorcy, otwarcie likwidacji lub
rozwigzanie przedsiebiorstwa Zleceniobiorcy;

6) wierzytelnos¢ Zleceniobiorcy wynikajgca z niniejszej umowy zostanie zajeta w postepowaniu
egzekucyjnym.

. Zleceniobiorcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Zleceniodawca:

1) opéinia sie z zaptata wynagrodzenia pomimo wezwania i wyznaczenia dodatkowego terminu,
nie krétszego niz 14 dni na uregulowanie ptatnosci;
2) odmawia bez uzasadnionej przyczyny odbioru lub podpisania protokotu odbioru.

. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy powinno zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od dnia powziecia

przez kazdg ze Stron informacji o przyczynie odstgpienia.

§7

Kary umowne

. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci:

1) 200,00 zt za kazdy rozpoczety dzien zwioki w dostarczeniu lub rozpoczeciu zapetniania
pojemnikéw na akta lub zakonczeniu przewozu akt, liczac od terminu okreslonego w
harmonogramie, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2;

2) 500,00 zt, za kazdy stwierdzony przypadek nieutrzymania porzadku i zabezpieczenia wind,
o ktéorym mowa w § 2 ust. 4;

3) 2000,00 zt w sytuacji niewykonania obowigzkéw zleceniobiorcy w zakresie przedtozenia waznej
polisy OC, o ktérej mowa w § 2 ust. 5;

4) 2000,00 zt w przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci okreslonych w § 6 ust. 1
pkt 1-4.

. Naliczenie kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3, nie zwalnia Zleceniobiorcy z obowigzku

realizacji umowy.

. Zleceniodawca bedzie mégt potraci¢ kwote przystugujacej mu kary umownej przewidzianej umowg

z kwoty wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy. W przypadku
gdy Zleceniodawca nie dokona potracenia kary umownej przystugujacej mu na podstawie umowy
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z wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy bedzie on zobowigzany do zaptaty kary umownej
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zaptaty przyjmujacego forme noty ksiegowej.

4. Kary umowne nalezg sie niezaleznie od odstgpienia od umowy i podlegajg kumulaciji.

5. Wysokos¢ kar umownych, ktérych Zleceniodawca moze zadaé¢ od Zleceniobiorcy ze wszystkich
tytutdw przewidzianych w niniejszej umowie, nie moze by¢ wyzsza niz 20% wartosci wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

6. Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia catosci poniesionej przez Zamawiajgcego szkody
na zasadach ogélnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

§8
Postanowienia koricowe

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o wszystkich
zdarzeniach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu umowy, w tym
o0 wszczeciu wobec niego postepowania egzekucyjnego, naprawczego, likwidacyjnego, a takze
o innych istotnych zdarzeniach majgcych wptyw na wykonanie umowy.

2. Wszelkie spory powstate w trakcie realizacji niniejszej umowy bedg podlegaty rozstrzygnieciu przez
sgd powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane za zgodg obu Stron
wytgcznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

zatgczniki:

zatgcznik nr 1 — wydruk z wtasciwego rejestru dotyczacy Zleceniobiorcy,
zatgcznik nr 2 — opis przedmiotu zamadwienia,

zatgcznik nr 3 — kopia polisy ubezpieczeniowej Zleceniobiorcy,

zatgcznik nr 4 — umowa przetwarzania danych osobowych,

zatgcznik nr 5 — formularz ofertowy Zleceniobiorcy.
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